iversidad MANUAL DE USUARIO ALEJANDRIA

ontificia : -
Bolivariana MODULO DE BUSQUEDAS EN LA WEB
FECHA: Enero de 2010 VERSION: 1 CODIGO: MU-506-04 | PAGINAS: 1 DE 13
MACROPROCESO: ADMINISTRACION Y FINANZAS PROCESO: GESTION DE RECURSOS TECNOLOGICOS

SUBPROCESO ASOCIADO: ADMINISTRACION DE SOFTWARE

OBJETIVO:

Dar a conocer a los usuarios las caracteristicas y las formas de funcionamiento del Aplicativo ALEJANDRIA, con explicaciones claras y objetivas
que les permitiran un buen desarrollo en su labor de usuario.

ALCANCE:

El siguiente manual hace referencia al moédulo Web de Bisquedas del aplicativo ALEJANDRIA, de la Universidad Pontificia Bolivariana, Seccional
Bucaramanga.

POLITICAS GENERALES:
Para usar el Aplicativo ALEJANDRIA se debe tener Internet Explorer Ver 6.x o superiores.
DEFINICIONES:

¥ ALEJANDRIA: Es un software integral de manejo de bibliotecas que permite mediante una herramienta Web y una herramienta cliente
servidor, tener el control total de todos los procesos que se desarrollan al interior de una biblioteca (préstamos, clasificacion, catalogacion,
busquedas, hemeroteca, multas, reservas, reportes, etc.).

W Modulo Web de Busquedas:

 Manual de Usuario: Documento que permite dar a conocer a los usuarios finales las caracteristicas y las formas de funcionamiento del un
software.

REVISO APROBO
Cargo: Jefe Departamento de Sistemas Cargo:

Cualquier impresion o copia tomada de este documento se considera como copia NO CONTROLADA
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| No. | RESPONSABLE

DESCRIPCION GRAFICA

PROCEDIMIENTO

01

Usuario de
Alejandria

llustracion 1:

™ vr

:
=y -\ f;) N et Ml
 A\lleflandris e

Software de Biblioteca B
Tipo de Bisqueda ;ut:ybna 2@1: O Materia O

Especifica

Criterio de Busqueda

Mostrando la pagina 1 de 0]

Zona 3O .0 Zona 4

Criterio: Materiales Encontrados: 0

Se muestran paginas de 10 registros cada una.

1. Ingreso a Alejandria moédulo
de Busquedas

Para ingresar a Buscar un
material en Alejandria efectué
los siguientes pasos:

1) Inicie el Programa Internet
Explorer.

2) Ingrese en la barra de
Navegacion la direccion URL
http://biblioteca.upbbga.edu
.Co
Nota: Si usted se encuentra
dentro de la red de la
Universidad Pontificia
Bolivariana Seccional
Bucaramanga utilice la
direccion

3) Al pulsar el boton “Enter”
usted se encuentra en esta
pagina que tiene las
siguientes zonas:

02

Usuario de
Alejandria

Zona 1:

Simple Especifica

Zona1

En esta zona se encuentran dos
botones que funcionan como
enlaces entre dos

paginas, lo que permite al usuario
realizar las

busquedas simples y las
busquedas sobre datos mas
especificos del libro que desea
consultar

03

Usuario de
Alejandria

Zona 2:

Tipo de Busqueda : Autor @ Titulo O Materia ()

1.1 Basquedas Simples

En el la Ilustracién 1 se puede
apreciar la pantalla de la pagina
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de BlUsquedas simples y
sobre esta vamos a describir las
siguientes zonas:

Zona 2

En esta zona usted selecciona el
tipo de bUsqueda que desea
realizar:

Tipo de Busqueda

=) , &\ i ™
Autor (@) Titulo () Materia ()

= Autor: Busca sobre el Nombre y
apellidos del Autor Personal y
Autor corporativo del material
solicitado.

Tipo de Busqueda

. F
Materia U/

Autor 'r‘;'

= Titulo: Al seleccionar esta opcion
el sistema realizaria busquedas
comparando el criterio con el
titulo del ejemplar que se esta
consultando.

Tipo de Busqueda

Autor 'f°' Titulo 'Cf'

= Materia: Los ejemplares en
Alejandria tienen unas materias
(Palabras claves) asignadas de
acuerdo a los criterios de las
LEMB. (Listas de encabezamiento
para material bibliografico).
Nota: Los selectores son
excluyentes.

04

Usuario de
Alejandria

Zona 3:

Buscar :

Trabajo de

Libro D Grado |:|

Zona 3

En esta zona usted selecciona el
tipo de busqueda que desea
realizar.

Si usted desea buscar un Libro,
marque solo la opcion etiquetada
con “Libro”. Si desea buscar tesis
marque solo la opcion etiquetada
con “Tesis”. Si desea hacer
busqueda sobre todo el catalogo
marque las dos opciones.

05

Usuario de
Alejandria

Zona 4:

Criterio de Busqueda

Buscar

Zona 4

En la zona 4 usted ingresa el
criterio o la palabra que usted
considere debe tener el tipo de
busqueda que selecciono.
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Ejemplo: si desea buscar un Libro
de Garcia Marquez, usted debe
seleccionar en la zona 2 la Opcion
“Autor” e ingresar como Criterio
de Blsqueda “Garcia Marquez”.
En esta zona también
encontramos el boton “Bus car”
el cual debe ser pulsado para
iniciar la blUsqueda.

06

Usuario de
Alejandria

Tipo de Busqueda

Inventario

1.2 Busquedas especificas

Las busquedas especificas, a
diferencia de las simples,
muestran solo una zona en la
parte izquierda de la pantalla, en
donde podemos encontrar un
selector a modo de lista
desplegable etiquetado con las
palabras “Tipo d e BUsqueda”.

Este selector muestra las
diferentes opciones de campos
especificos del material que se
desea buscar:

Tipo de Busqueda :

Criterio:

Inventario

Signatura Topografica

Clave de Autor
Ano Edicion

* Inventario: El numero de
inventario con el que ha sido
ingresado en la base de datos
de Alejandria.
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Tipo de Busqueda :

Inventario 9

Inventario
ISBN

Criterio:

Sighatura Topografica

Clave de Autor

Ano Edicion

= [SBN: El NUmero Internacional
Estandar del Libro
(International Standard Book
Number), es un identificador
Unico para libros, previsto para
uso comercial. Fue creado en el
Reino Unido en 1966 por las
librerias y papelerias britanicas
W H Smith y llamado
originalmente Standard Book
Numbering (en espanol
Numeracion Estandar del Libro)
o SBN. Fue adoptado como
estandar internacional 1SO 2108
en 1970.

Tipo de Busqueda :

Inventario .

Criterio:

Inventario
ISBN
] cl C DDOUT cl
Clave de Autor
Ano Edicion

» Signatura Topografica: Es la
asignacion en Numeros y letras
que se da a un libro para
indicar la ubicacion del
material dentro de la coleccion
bibliografica. Una parte indica
el area del conocimiento de
acuerdo al sistema de
clasificacion DEWEY.

Tipo de Busqueda :

Inventario 1

Criterio:

Inventario
ISBN

Signatura Topografica
Clave de Autor

Afo Edicién

:

= Clave de autor: Codigo
alfanumeérico que identifica el
autor de la obra.
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Inventario 1

Inventario
ISBN

Tipo de Busqueda

= Afio d e edicion: Como su
nombre lo indica es el ano en el
que fue editada la obra.

07

Usuario de
Alejandria

Criterio: Signatura Topografica
Clave de Autor
Afio Edicion
Tip oe Beauecs g © Tae ® e O 2. Basqueda de Material
e B Caidn g 1 (Becw ] |Para hacer una busqueda de

Cantidad Ad},Matgriales

Materiales Encontrados: 325

Criterios Celided €—— Criterios

Mostrando ls pégina 1de 33 |

Morsges Morsges, Ricardo |

Signatura: 658.568

Clawe Aut: A473

Administracidn por calided total 14 indicadores del &xito,
Alvarez Bueno, Eliss |

Signatura; 658.568

> Resultados
Clave Aut: G984

Administrar pars la calided: coneeptos administrativos i del control totsl de la calidad,
Gutirrez, Mario |
Signatura: 658.568

Clave Aut: 179 P Titulo

Qué es el eontrol botel de la calided 7 s modslided Japoness. <€

Ishikews, Keoru | < Autores
Signaturs: 658.568 < Signatura

Clawe Aut: KI6 :

Herrsmientes estodisticas bisices pars & mejoramiento de ls calided,
Kume, Hitoshi |

Signatura: 658.568

Clave Aut: LEL3

Cémo gerenciar calided totel estrategiss v béenicas.

Lock, Dennis | Smith, David J. |

Signaturs: 656,612

Clawe Aut: G492

Direccitn porservicio: laotrs calidsd,

Ginebra, Joan | Arana de la Garza, Rafsel |

Signatura: 658,568

Clawe Aut: GE33

El control totsl de la calided como estrategia de comercializacion,
Gémez Sasvedrs, Eduardo |

Signatura: 658.568

Clave Aut: GOEds

Administrador pars ls calidsd: Conceptos sdministrativos del control total de s calidad,
Gutiérrez, Mario |

Signatura: 658,568

Clawe Aut: GE33a

Aseguramients de calidsd en compres como desarrollar les relsciones comprador-provesdor,

Clave de Autor

Do |
Signatura: 362.6042 Datos
Cleve Aut: MB28 . s
Gerontologis speisl Envejecimients v calided de vids, Paginacion

Gimez Sasvedrs, Eduardo |
<4— Paginacién

123456 Adelante
Se muestren pégines de 10 registros ceda una,

material efectue los siguientes
pasos:

Busqueda Simple:

= Seleccione el Tipo de
Busqueda: Autor, Titulo,
Materia

= Seleccione el Tipo de Material:
Libro y/o Tesis

= Ingrese el criterio de Blsqueda

= Pulse el Botdn Buscar

Busqueda Especifica:

= Seleccione el Tipo de Busqueda
usando la lista desplegable:
Inventario, ISBN, Signatura,
Clave, Ano Edicion

= Ingrese el criterio de Busqueda

= Pulse el Botdn Buscar

Inmediatamente usted pulsa el
boton “Buscar” se generan los
resultados de acuerdo a los
criterios y tipos que usted haya
seleccionado. Alejandria le
muestra al usuario una pantalla
similar a la imagen siguiente.

En esta vista de resultados usted
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puede ver tres nuevas zonas:

o Una Barra que muestra los
totales de los resultados
obtenidos ( Barra Resumen)

o Una tabla con los materiales
encontrados

o Una barra de Paginacion

08

Usuario de
Alejandria

Criterio: calidad

Materiales Encontrados: 325 Mostrando la pagina 1 de 33 |

Zonas en la Barra Resumen:

Criterio: Calidad

Esta zona muestra el criterio que
genero los registros que son
visibles en este momento por
pantalla.

Materiales Encontrados: 325

La zona intermedia muestra el
numero total de materiales
encontrados segun el criterio y
tipo de busqueda efectuados.

Mostrando la pagina 1 de 33

La parte derecha de la barra
muestra el nimero de pagina que
esta consultando y las paginas
totales que genero la consulta.

09

Usuario de
Alejandria

Signatura: 658.568
Clave Aut: L813
Como gerenciar calidad total estrategias y técnicas.

Lock, Dennis | Smith, David J. |

Tabla de Materiales Encontrados

Cada Registro que cumple con las
caracteristicas de la busqueda, es
mostrado en forma tabular para
su consulta.

Cada una de las celdas de la tabla
muestra los siguientes datos:

Signatura: 658.568
Clave Aut: L813

» La Signatura Topograficay La
Clave d e Autor: que son
necesarios para la ubicacion
dentro de la estanteria de la
Biblioteca.

Como gerenciar calidad total estrategias y técnicas.

= E| Titulo d el Libro: Este
campo ademas de suministrar
la informacioén, sirve como
enlace (hipervinculo) a una
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nueva pagina que muestra la
ficha bibliografica del libro y el
estado actual del mismo.

Lock, Dennis | Smith, David J. |

= Los Autores personales del
material

Usuario de

10 Alejandria

Barra de Paginacion

Se muestran paginas de 10 registros cada una.

Barra de Paginacion

Debido a que una busqueda
puede generar una gran cantidad
de registros encontrados,
Alejandria pagina los resultados
en grupos de 10 resultados
(parametrizable).

Para una 6ptima navegacion
entre grupos (paginas) se creo la
barra de paginacion en

la que se distinguen tres grupos
de hipervinculos (enlaces):

Se muestran pglinas de 10 registros cada una.

» Los Hipervinculos Numéricos:
Muestra los nimeros de pagina
a los cuales se puede acceder.
La pagina actual se diferencia
de las demas por que el nimero
esta disefiado en color y
tamano diferente, en el grafico
la pagina actual es la nimero 4.

Se muestran-*ginas de 10 registros cada una.

» Hipervinculo “Atras”: Se
devuelve a la pagina
inmediatamente anterior. En el
ejemplo al pulsar el
hipervinculo “Atras” llevaria a
la pagina 3.

Se muestran pé"uas de 10 registros cada una.

» Hipervinculo “Adelante”: Este
enlace lleva a la pagina
posterior a la que se encuentra
actualmente. En el ejemplo
abrira la pagina 5.
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362.6042
M828  Moragas Moragas, Ricardo ) ) 3. Ficha Bibliografica y Estado
Gerontologia social: Envejecimiento y calidad de vida. -- .
Barcelona: Herder, 1991 del Material
304 p
Al pulsa cualquiera de los
' LSBN 84.254-1756.2 hlpervmculos (Titulod e L M at
11 Usuario de erial), el navegador abre una
Alejandrl’a BIOLOGIA HUMANA / CALIDAD DE VIDA / GERONTOLOGIA / ventana nueva que consta de dos
VEJEZ . X
zonas claramente diferenciables:
Inventario Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado L‘a E]Chal .
001606  Ej.l  GENERAL No Prestado No Reservado No Reservadoe  ACTIVO Bibliografica y el Estado de todos
013626 Ej.2 GENERAL |2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado ACTIVO 3 3 3
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| los EJe.mplares dlspomble del
019174 Ej.4 | GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado  ACTIVO material consultado.
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
3.1 Estado de los Ejemplares
Dependiendo del material que
haya seleccionado, este tendra
Estado de los Ejemplares registrado uno o mas ejemplares
dentro del catalogo de la
Inventario Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado biblioteca.
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
013626 Ej.2 GENERAL 2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado ACTIVO 3
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO Cad,a uno .de estos e-]emplares
019174 Ej.4 | GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado  ACTIVO esta reflejado en la tabla que
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO muestra la pég]na del navegador'
Usuario de .
12 . , El usuario puede encontrar la
Alejandria . - .
informacion del ejemplar tales
como:
nventario| Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| , dei .
013626 Ej.2 GENERAL |2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado  AcTivo| |™ SU numero de inventario
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO “Inventario”
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
019175 ) Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
Inventario'Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| .
013626 Ej.2 GENERAL |2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado  activo| | El numero de ejemplar
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO “Etiqueta”
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
019175 \_ Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
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Inventario Etiqueta (Coleccion) Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| - l . l
013626 Ej.2 GENERAL || 2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado  ACTIVO Coleccion a la que pertenece
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO “Coleccion”
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO

Inventario Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado = El estado actual, reflejado en
001606 Ej.1 GENERAL Me-Prastad No Reservado No Reservado ACTIVO datos como:
013626 Ej.2 GENERAL [ 2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado ACTIVO F h d d l .z d l
019173 Ej.3  GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado  ACTIVO o Fecha de devolucion de
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO préstamo (Si tiene a[guna
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| P2

! fecha significa que esta
prestado).

Inventario Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservada No Reservado  ACTIVO o Fecha Reserva y Fecha Fin
013626 Ej.2 GENERAL |2009-10-06 23:00:00 No Reservado ACTIVO) it
019173 Ej.3 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO| Res?r,va (S] tiene fecha
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO SIgmflca que esta reservado)
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO|

Inventario Etiqueta Coleccién Fech. Dev. Préstamo Fecha Reserva Fecha Fin Reserva Estado o Estado que le indica al
001606 Ej.1 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO usuario si el libro no se
013626 Ej.2 GENERAL 2009-10-06 23:00:00 No Reservado No Reservado
019173 Ei.3  GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTlvo:] encuentra en procesos que
019174 Ej.4 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO le ]mp]dan su prestamo
019175 Ej.5 GENERAL No Prestado No Reservado No Reservado ACTIVO

como Empaste, traslado,
etc.

Recuerde que el grupo de desarrollo de Software de la UPB esta siempre dispuesto a resolver sus dudas, para ello envié un correo a
sistemas@upbbga.edu.co y le resolveremos cualquier duda que pueda tener con la Herramienta.
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