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OBJETIVO: 
 
Dar a conocer a los usuarios las características y las formas de funcionamiento del Aplicativo ALEJANDRÍA, con explicaciones claras y objetivas 
que les permitirán un buen desarrollo en su labor de usuario. 
 
ALCANCE:  
 
El siguiente manual hace referencia al módulo Web de Búsquedas del aplicativo ALEJANDRÍA, de la Universidad Pontificia Bolivariana, Seccional 
Bucaramanga. 
 
POLÍTICAS GENERALES: 
 
Para usar el Aplicativo ALEJANDRÍA se debe tener Internet Explorer Ver 6.x o superiores.  
 
DEFINICIONES: 

 
 ALEJANDRÍA: Es un software integral de manejo de bibliotecas que permite mediante una herramienta Web y una herramienta cliente 

servidor, tener el control total de todos los procesos que se desarrollan al interior de una biblioteca (préstamos, clasificación, catalogación, 
búsquedas, hemeroteca, multas, reservas, reportes, etc.). 

 Módulo Web de Búsquedas: 
 Manual de Usuario: Documento que permite dar a conocer a los usuarios finales las características y las formas de funcionamiento del un 

software.  
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No. RESPONSABLE DESCRIPCIÓN GRÁFICA PROCEDIMIENTO 
 

01 
Usuario de 
Alejandría 

 
 
 
 
Ilustración 1: 
 

 

1. Ingreso a Alejandría módulo 
de Búsquedas 
 
Para ingresar a Buscar un 
material en Alejandría efectué 
los siguientes pasos: 
 
1) Inicie el Programa Internet 

Explorer. 
2) Ingrese en la barra de 

Navegación la dirección URL 
http://biblioteca.upbbga.edu
.co 
Nota: Si usted se encuentra 
dentro de la red de la 
Universidad Pontificia 
Bolivariana Seccional 
Bucaramanga utilice la 
dirección 
http://biblioteca.upb 

3) Al pulsar el botón “Enter” 
usted se encuentra en esta 
página que tiene las 
siguientes zonas: 

02 
Usuario de 
Alejandría 

Zona 1: 

 

Zona1 
En esta zona se encuentran dos 
botones que funcionan como 
enlaces entre dos 
páginas, lo que permite al usuario 
realizar las 
búsquedas simples y las 
búsquedas sobre datos más 
específicos del libro que desea 
consultar 

03 
Usuario de 
Alejandría 

Zona 2: 
 

 

1.1 Búsquedas Simples 
 
En el la Ilustración 1 se puede 
apreciar la pantalla de la página 

Zona 1 

Zona 2 

Zona 3 Zona 4 

http://biblioteca.upbbga.edu.co/
http://biblioteca.upbbga.edu.co/
http://biblioteca.upb/
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de Búsquedas simples y 
sobre esta vamos a describir las 
siguientes zonas: 
 
Zona 2 
En esta zona usted selecciona el 
tipo de búsqueda que desea 
realizar: 

 

 Autor: Busca sobre el Nombre y 
apellidos del Autor Personal y 
Autor corporativo del material 
solicitado. 

 

 Título: Al seleccionar esta opción 
el sistema realizaría búsquedas 
comparando el criterio con el 
titulo del ejemplar que se esta 
consultando. 

 

 Materia: Los ejemplares en 
Alejandría tienen unas materias 
(Palabras claves) asignadas de 
acuerdo a los criterios de las 
LEMB. (Listas de encabezamiento 
para material bibliográfico). 
Nota: Los selectores son 
excluyentes. 

04 
Usuario de 
Alejandría 

Zona 3: 
 

 

Zona 3 
En esta zona usted selecciona el 
tipo de búsqueda que desea 
realizar. 
Si usted desea buscar un Libro, 
marque solo la opción etiquetada 
con “Libro”. Si desea buscar tesis 
marque solo la opción etiquetada 
con “Tesis”. Si desea hacer 
búsqueda sobre todo el catálogo 
marque las dos opciones. 

05 
Usuario de 
Alejandría 

Zona 4: 

 

Zona 4 
En la zona 4 usted ingresa el 
criterio o la palabra que usted 
considere debe tener el tipo de 
búsqueda que seleccionó. 
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Ejemplo: si desea buscar un Libro 
de García Márquez, usted debe 
seleccionar en la zona 2 la Opción 
“Autor” e ingresar como Criterio 
de Búsqueda “García Márquez”. 
En esta zona también 
encontramos el botón “Bus car” 
el cual debe ser pulsado para 
iniciar la búsqueda. 

06 
Usuario de 
Alejandría 

 

1.2 Búsquedas específicas 
 
Las búsquedas específicas, a 
diferencia de las simples, 
muestran solo una zona en la 
parte izquierda de la pantalla, en 
donde podemos encontrar un 
selector a modo de lista 
desplegable etiquetado con las 
palabras “Tipo d e Búsqueda”.  
 
Este selector muestra las 
diferentes opciones de campos 
específicos del material que se 
desea buscar: 

 

 Inventario: El numero de 
inventario con el que ha sido 
ingresado en la base de datos 
de Alejandría. 
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 ISBN: El Número Internacional 
Estándar del Libro 
(International Standard Book 
Number), es un identificador 
único para libros, previsto para 
uso comercial. Fue creado en el 
Reino Unido en 1966 por las 
librerías y papelerías británicas 
W H Smith y llamado 
originalmente Standard Book 
Numbering (en español 
Numeración Estándar del Libro) 
o SBN. Fue adoptado como 
estándar internacional ISO 2108 
en 1970. 

 

 Signatura Topográfica: Es la 
asignación en Números y letras 
que se da a un libro para 
indicar la ubicación del 
material dentro de la colección 
bibliográfica. Una parte indica 
el área del conocimiento de 
acuerdo al sistema de 
clasificación DEWEY.  

 

 Clave de autor: Código 
alfanumérico que identifica el 
autor de la obra. 
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 Año d e edición: Como su 
nombre lo indica es el año en el 
que fue editada la obra. 

07 
Usuario de 
Alejandría 

 

2. Búsqueda de Material 
 
Para hacer una búsqueda de 
material efectúe los siguientes 
pasos: 
 
Búsqueda Simple: 
 Seleccione el Tipo de 

Búsqueda: Autor, Titulo, 
Materia 

 Seleccione el Tipo de Material: 
Libro y/o Tesis 

 Ingrese el criterio de Búsqueda 
 Pulse el Botón Buscar 

 
Búsqueda Específica: 
 Seleccione el Tipo de Búsqueda 

usando la lista desplegable: 
Inventario, ISBN, Signatura, 
Clave, Año Edición 

 Ingrese el criterio de Búsqueda 
 Pulse el Botón Buscar 
 
Inmediatamente usted pulsa el 
botón “Buscar” se generan los 
resultados de acuerdo a los 
criterios y tipos que usted haya 
seleccionado. Alejandría le 
muestra al usuario una pantalla 
similar a la imagen siguiente. 
 
En esta vista de resultados usted 

Resultados 

Título 
Autores 
Signatura 

Clave de Autor 

Criterios 
Cantidad de Materiales 

Datos 

Paginación 

Paginación 
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puede ver tres nuevas zonas: 
o Una Barra que muestra los 

totales de los resultados 
obtenidos ( Barra Resumen) 

o Una tabla con los materiales 
encontrados 

o Una barra de Paginación 

08 
Usuario de 
Alejandría 

 Zonas en la Barra Resumen: 

 

Esta zona muestra el criterio que 
generó los registros que son 
visibles en este momento por 
pantalla. 

 

La zona intermedia muestra el 
numero total de materiales 
encontrados según el criterio y 
tipo de búsqueda efectuados. 

 

La parte derecha de la barra 
muestra el número de página que 
está consultando y las paginas 
totales que genero la consulta. 

09 
Usuario de 
Alejandría 

 

Tabla de Materiales Encontrados 
 
Cada Registro que cumple con las 
características de la búsqueda, es 
mostrado en forma tabular para 
su consulta. 
 
Cada una de las celdas de la tabla 
muestra los siguientes datos: 

 

 La Signatura Topográfica y La 
Clave d e Autor: que son 
necesarios para la ubicación 
dentro de la estantería de la 
Biblioteca. 

 

 El Titulo d el Libro: Este 
campo además de suministrar 
la información, sirve como 
enlace (hipervínculo) a una 
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nueva página que muestra la 
ficha bibliográfica del libro y el 
estado actual del mismo. 

 
 Los Autores personales del 

material 

10 
Usuario de 
Alejandría 

Barra de Paginación 

 

Barra de Paginación 
 
Debido a que una búsqueda 
puede generar una gran cantidad 
de registros encontrados, 
Alejandría pagina los resultados 
en grupos de 10 resultados 
(parametrizable). 
 
Para una óptima navegación 
entre grupos (paginas) se creo la 
barra de paginación en 
la que se distinguen tres grupos 
de hipervínculos (enlaces): 

 

 Los Hipervínculos Numéricos: 
Muestra los números de página 
a los cuales se puede acceder. 
La página actual se diferencia 
de las demás por que el número 
esta diseñado en color y 
tamaño diferente, en el gráfico 
la página actual es la número 4. 

 

 Hipervínculo “Atrás”: Se 
devuelve a la página 
inmediatamente anterior. En el 
ejemplo al pulsar el 
hipervínculo “Atrás” llevaría a 
la pagina 3. 

 

 Hipervínculo “Adelante”: Este 
enlace lleva a la página 
posterior a la que se encuentra 
actualmente. En el ejemplo 
abrirá la página 5. 
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11 
Usuario de 
Alejandría 

 

3. Ficha Bibliográfica y Estado 
del Material 
 
Al pulsa cualquiera de los 
hipervínculos (Titulo d e l M at 
erial), el navegador abre una 
ventana nueva que consta de dos 
zonas claramente diferenciables: 
La Ficha 
Bibliográfica y el Estado de todos 
los Ejemplares disponible del 
material consultado. 

12 
Usuario de 
Alejandría 

Estado de los Ejemplares 
 

 

3.1 Estado de los Ejemplares 
 
Dependiendo del material que 
haya seleccionado, este tendrá 
registrado uno o mas ejemplares 
dentro del catalogo de la 
biblioteca. 
 
Cada uno de estos ejemplares 
está reflejado en la tabla que 
muestra la página del navegador. 
 
El usuario puede encontrar la 
información del ejemplar tales 
como: 

 

 Su número de inventario 
“Inventario” 

 

 El numero de ejemplar 
“Etiqueta” 
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 Colección a la que pertenece 
“Colección” 

 

 El estado actual, reflejado en 
datos como:  
o Fecha de devolución del 

préstamo (Si tiene alguna 
fecha significa que esta 
prestado).  

 

o Fecha Reserva y Fecha Fin 
Reserva (si tiene fecha 
significa que esta reservado) 

 

o Estado que le indica al 
usuario si el libro no se 
encuentra en procesos que 
le impidan su préstamo 
como Empaste, traslado, 
etc. 

 
Recuerde que el grupo de desarrollo de Software de la UPB esta siempre dispuesto a resolver sus dudas, para ello envié un correo a 
sistemas@upbbga.edu.co y le resolveremos cualquier duda que pueda tener con la Herramienta. 


